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ZAPYTANIE OFERTOWE 
na zakup i dostawę książek 

 
Dyrektor Publicznej Szkoły Podstawowej im. Stefana Żeromskiego w Wierzbicy  

zaprasza do składania ofert na  
zakup i dostawę książek do biblioteki szkolnej 

w ramach Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa. 
 
 

I. ZAMAWIAJĄCY 
Odbiorca zamówienia: 
Publiczna Szkoła Podstawowa im. Stefana Żeromskiego w Wierzbicy 
ul. Żeromskiego 62, 26-680 Wierzbica 
Tel. 48-618-20-28, 606 480 344 
e-mail: psp56@op.pl  
 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. Przedmiotem zamówienia jest zakup i dostarczenie do siedziby szkoły nowych książek. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zapytania. 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia części lub całości zamówienia 

podwykonawcom. 

5. Dodatkowe wymagania stawiane Oferentom (niżej wymienione wymagania dotyczą wszystkich 

pozycji): 

a. Zamawiający zamawia książki fabrycznie nowe, wolne od wad; 

b. Zamawiający ma prawo do reklamacji, zwrotów, wymiany produktu, który posiada wadę; 

c. koszt wymiany reklamowanych egzemplarzy książek ponosi Dostawca; 

d. rzeczywiste ilości zamówienia poszczególnych elementów mogą różnić się od podanych  

w zapytaniu.  

6. Oferent może na liście tytułów zmniejszyć lub zwiększyć liczbę egzemplarzy książek wskazaną 

przez Zamawiającego, ale ogólna wartość nie może przekroczyć 15 000,00 złotych (piętnaście 

tysięcy złotych) podanej przez Zamawiającego.  

7. Wynagrodzenie zostanie wypłacone na podstawie przedłożonej przez Dostawcę faktury. 

Płatność przelewem w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury. 

8. Warunkiem przedłożenia faktury jest podpisany przez Zamawiającego i Dostawcę protokół 

odbioru. 

III. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY: 
1. Oferta Dostawcy musi być przygotowana zgodnie z formularzem oferty stanowiącym załącznik 

nr 2 oraz oświadczeniem stanowiącym załącznik nr 3. 
2. Pozostałe wymagania dla oferty: 
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a) sporządzona w formie pisemnej, 
b) dokładna nazwa zadania, którego dotyczy, 
c) pełna nazwa, adres, numer telefonu, e-mail, numer NIP Oferenta,  
d) wartość brutto liczbowo i pisemnie (cena musi być skalkulowana łącznie z kosztami 

dostawy do siedziby szkoły), 
e) termin realizacji zadania (dostawy), 
f) opatrzona pieczęcią firmową, 
g) dokładna data sporządzenia,  
h) podpisana czytelnie przez Oferenta.  
 

IV. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY: 
1. Oferty należy złożyć do 6 lipca 2018 r. do godziny 13.00, w następujący sposób: 

a) osobiście w sekretariacie szkoły, 
b) pocztą elektroniczną na adres psp56@op.pl (skany wszystkich dokumentów w formacie 

PDF, podpisane przez składającego ofertę.), 
c) pocztą tradycyjną. 

2. Decyduje data i godzina wpływu do siedziby szkoły, a nie data stempla pocztowego. 
3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

 
V. KRYTERIA WYBORU OFERTY: 

Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie następujących kryteriów: 

1. Wartość całej oferty (brutto) 

WAGA 

KRYTERIUM 

50% 

           wartość najniższej oferty 

P = -----------------------------------x 100 = liczba punktów 
          wartość proponowanej oferty 
 

P= wartość najniższej oferty podzielona przez wartość 
proponowanej oferty książek z listy Zamawiającego 
razy 100 równa się ilość punktów 

2. 
Liczba oferowanych 

TYTUŁÓW 
z listy Zamawiającego, 

WAGA 

KRYTERIUM 

25% 

           liczba oferowanych tytułów 

P = ------------------------------------x 100 = liczba punktów 
        liczba ZAMAWIANYCH tytułów (196) 
 

P= liczba oferowanych tytułów książek podzielona 

przez liczbę tytułów książek z listy Zamawiającego 

razy 100 równa się ilość punktów  

3. 
liczba oferowanych 

EGZEMPLARZY książek z listy 
Zamawiającego 

WAGA 

KRYTERIUM 

25% 

        liczba oferowanych egzemplarzy 

P = ------------------------------------x 100 = liczba punktów 
        liczba ZAMAWIANYCH egzemplarzy (1011) 
 

P= liczba oferowanych egzemplarzy książek 

podzielona przez liczbę egzemplarzy książek z listy 

Zamawiającego razy 100 równa się ilość punktów  
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VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 
Termin wykonania zamówienia (dostawy):  od 09 lipca 2018 roku do 31 lipca 2018 roku, po 
wcześniejszym telefonicznym uzgodnieniu dnia dostawy (tel. 48/6182028, 606 480 344). 

 
VII. SPOSÓB PUBLIKACJI ZAPYTANIA OFERTOWEGO: 

1. na stronie internetowej Publicznej Szkoły Podstawowej im. Stefana Żeromskiego w Wierzbicy:  
www.psp-wierzbica.pc-tech.pl 

2. wysłanie pocztą elektroniczną do zainteresowanych Oferentów. 
  

VIII. ROZSTRZYGNIĘCIE POSTĘPOWANIA: 
1. Postępowanie zostanie rozstrzygnięte 06 lipca 2018 roku. O wyborze najkorzystniejszej oferty 

Zamawiający zawiadomi oferentów za pośrednictwem strony internetowej Publicznej Szkoły 
Podstawowej im. Stefana Żeromskiego w Wierzbicy znajdującej się pod adresem:  
www.psp-wierzbica.pc-tech.pl. 

2. Jednocześnie do podmiotu wybranego w wyniku rozstrzygnięcia zostanie skierowana umowa. 
Jeśli wybrany dostawca będzie uchylał się od podpisania umowy, Zleceniodawca zastrzega sobie 
możliwość wyboru oferty najkorzystniejszej spośród pozostałych ofert, spełniających wszystkie 
kryteria. 

IX. Dane do wystawienia faktury Vat: 
Gmina Wierzbica 
Ul. Kościuszki , 26-680 Wierzbica 
NIP 948-238-24-81 
Odbiorca zamówienia: 
Publiczna Szkoła Podstawowa im. Stefana Żeromskiego w Wierzbicy 
ul. Żeromskiego 62, 26-680 Wierzbica 
Tel. 48-618-20-28, 606 480 344 
e-mail: psp56@op.pl  

X. ZAŁĄCZNIKI: 
1. załącznik nr 1 – opis przedmiotu zamówienia, 
2. załącznik nr 2 – formularz ofertowy, 
3. załącznik nr 3 – oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych, 
4. załącznik nr 4 – wzór umowy. 
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